
文件流程控管系統 

單位自行列印標籤操作說明 

 
一、 列印用紙建議採用 80格之電腦標籤紙，參考樣張及尺寸如下： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、 登入文件流程控管系統帳號（工讀生帳號亦可使用）： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



三、 登入系統後請點選 創稿作業\一次列印 80 條條碼 功能： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、 在功能窗格中的快速篩選中輸入所屬要列印的單位文件條碼標籤，並於最

底下的數量中選擇要列印頁數（1頁即 80 個條碼標籤），選定後按下確定，

系統會出現再次確認訊息，點確定即可。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

輸入所屬要列印標籤的單位 

選擇要列印的數量（1頁即 80個條碼） 



 

五、 系統進入標籤列印檢視劃面，即可利用右上角的列表機圖示進行列印，

或依使用印表機之不同進行列印設定。 

 

 

 

 

 

 

 


